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 C U R R I C U L U M  V I T A E  

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  Di Molfetta Caterina 

Indirizzo  Via Vittorio Veneto. 108 – Trinitapoli (BT) 

Telefono  3396620930 

E-mail  didecado@libero.it 

Nazionalità  italiana 
Data di nascita  25 giugno 1973 

 
  
  
 

Comune di Giovinazzo (BA) 
     
Ente Locale 
Istruttore Amministrativo/ Responsabile ufficio gare e appalti e 
responsabile ufficio fiscalità locale 
Responsabile Unico del procedimento per le seguenti procedure di gara: 

1. Comune di Trani: affidamento biennale del servizio di 
manutenzione del verde pubblico cittadino - € 671.045,76 – 
COMMISSARIO; 

2. Comune di Giovinazzo: affidamento in concessione del servizio di 
accertamento e riscossione delle entrate tributarie e patrimoniali 
comunali procedura EMPULIA. Importo della concessione € 
3.660.110,00; - RUP; 

3. Comune di Giovinazzo: affidamento del servizio di assistenza 
domiciliare in favore di persone anziane residenti nel comune di 
Giovinazzo (SAD) procedura EMPULIA. Valore dell’appalto € 
187.200,00 – RUP; 

4. Comune di Giovinazzo: gestione dei servizi di supporto al piano 
sociale di zona – procedura MEPA. Importo a base di gara € 
299.000,00 - RUP; 

5. C.U.C. Bitonto - membro di commissione per l’affidamento del 
servizio di trasporto scolastico del comune di Molfetta – valore 
dell’appalto – procedura EMPULIA: € 380.000,00 – COMMISSARIO; 

6. Comune di Giovinazzo: Servizio di organizzazione e gestione 
dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP) – procedura EMPULIA. 
Importo a base di gara € 134.000,00 – COMMISSARIO; 

7. Comune di Giovinazzo: procedura di individuazione di un 
Operatore Economico appartenente al Terzo Settore per la 
coprogettazione e la gestione di azioni di sistema per 
l’accoglienza, la tutela e l’integrazione a favore di richiedenti Asilo 
e Rifugiati. Importo a base di gara € 439.948,00; - COMMISSARIO; 

8. Comune di Giovinazzo: servizi di raccolta e recapito degli invii 
postali – procedura MEPA. Importo a base di gara: € 28.500,00 – 
RUP; 

9. Comune di Giovinazzo - procedura d’asta pubblica per la vendita 
di automezzi diversi di proprietà comunale – RUP; 

10. Comune di Giovinazzo: servizio di trasporto scolastico degli alunni 
con disabilità residenti. Importo a base di gara € 29.750,00 - RUP; 

11. Comune di 
Giovinazzo: servizi tecnici e comunicativi per lo svolgimento delle 
manifestazioni dell’Estate Giovinazzese – procedura MEPA. 
Importo a base di gara € 29.500,00 - RUP; 

ESPERIENZA LAVORATIVA: 
 
Dal 01 gennaio 2014 ad oggi •  
 Nome e indirizzo del datore di lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 
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i. 2010: Comune di Roveredo in Piano: affidamento del servizio di 
mensa scolastica –RUP; 

ii. 2012: Comune di Roveredo in Piano: affidamento del servizio di 
trasporto scolastico –RUP; 

 
  
            Comune di Roveredo in Piano (PN) 

    Isrtuzione/sociale/gare e appalti 
     Istruttore amministrativo-contabile  
     Addetta alla gestione amministrativa e contabile dei servizi sociali  
     comunali 

 

Dal 16 febbraio 2009 al 30 settembre 2009     
            Comune di Latisana (UD) 
         Sociale/ambito distrettuale 
         amministrativo-contabile  
          gestione amministrativa e contabile dei servizi sociali di ambito 

 
Da agosto 2007 a gennaio 2008 

  

       Comune di Brugnera (PN) via Villa Varda 2 
       Pubblico/amministrativo/Servizi Sociali 

       amministrativo-contabile  

       gestione amministrativa e contabile dei servizi sociali comunali 
 

Da gennaio 2007 a agosto 2007 
  UMANA S.p.A. per conto di Comune di Pordenone C.so Vittorio Emanuele, 

60 
  Pubblico/amministrativo/servizi demografici/ufficio anagrafe 
  amministrativo-contabile  
  gestione e rilascio della Carta d’Identità Elettronica 

 
Da agosto 2005 a dicembre 2006 

  Comune di Pordenone C.so Vittorio Emanuele, 60 
  Pubblico/amministrativo/servizi demografici/ufficio anagrafe 
  Istruttore amministrativo-contabile  
  gestione e rilascio della Carta d’Identità Elettronica 

Da maggio 2005 a luglio 2005   
  Comune di Pordenone C.so Vittorio Emanuele, 60 
  Pubblico/amministrativo/servizi demografici/ufficio elettorale 
  Istruttore amministrativo-contabile  
  Collaborazione per la gestione complessiva del servizio elettorale per il referendum 

popolare in materia di procreazione medicalmente assistita indetto per il 12  e 13 giugno 
2005. 

Da marzo 2004 a marzo 2005 
  Comune di Pordenone C.so Vittorio Emanuele, 60 
  Pubblico/amministrativo/servizi demografici 
  Istruttore amministrativo-contabile  
  Addetta ai cambi di residenza,  rilascio certificazioni e carte d’identità 

 
Da luglio 2002 a maggio 2005 

   Studio GPS/geom. Tieghi – via Vallona 37 - Pordenone 
  Prevenzione e Sicurezza Ambienti di Lavoro 
  Collaboratrice a progetto 

da 4 ottobre 2009 al 31 dicembre 2014 
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  Consulenza aziendale, preparazione di piani per la sicurezza, valutazione dei rischi 
aziendali ex 626/94, valutazione del rischio rumore, valutazione del rischio chimico, piani 
di emergenza ecc. 

 
Da aprile 1999 a dicembre 2001   

  Università degli Studi di Bari e Università degli Studi di Foggia 
  Universitario 
  Collaborazione per l’insegnamento 
  cultrice in materia “Demografia” e “statistica sociale” 

 
Da maggio 1999 a novembre 2000   

  dr. Marcello La bianca via Nazionale 57 – San Ferdinando di Puglia (FG) 
  Studio Notarile  
  Impiegata di concetto III Livello sup. professionale 
  gestione e preparazione atti di compravendita, mutui ipotecari, iscrizioni e cancellazioni 

di ipoteca, donazioni, costituzioni di società e successioni. 

________________________ 
ISTRUZIONE 

  
 

Date (da – a)  Anno Accademico 1997/1998 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Bari 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Diritto costituzionale, privato, amministrativo, civile, economia, statistica, storia politica, 
contabilità di stato, sociologia ecc. 

• Qualifica conseguita  Laurea in Scienze Politiche indirizzo politico-amministrativo 
• votazione  Votazione: 110/110 e lode 

__________________________ 
• Date (da – a)  Anno scolastico 1991/1992  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Diploma di Ragioneria Programmatori c/o I.T.C.G. Dante Alighieri di 
Cerignola (FG) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Ragioneria, Tecnica, gestione aziendale, diritto, economia ecc. 

• Qualifica conseguita  Diploma quinquennale  
Votazione  Votazione: 50/60. 

 
DOCENZE E ALTRI INCARICHI: 
      Da aprile 1999 a dicembre 2001 

             Docenza universitaria:                      Università degli Studi di Bari e Università degli Studi di Foggia 

                                                          cultrice in materia demografia  e statistica sociale 
                                                                Collaborazione per l’insegnamento 

      Ottobre 2016 

             Altre docenze:                    Società Molfetta Multiservizi S.p.A. 

                                                                      incarico di formazione in materia di acquisti telematici (più giornate) 
                                                       a favore dei dipendenti  
      Giugno 2016 

          Altre docenze:        comune di Molfetta 

                                                                   incarico di formazione in materia di acquisti sul MEPA (più giornate) a      
                                                                   favore dei dipendenti 
da giugno 2016 

 

Comune di Trinitapoli: incarico di Consigliere Comunale con funzioni di vice 
presidente del Consiglio e delega ai finanziamenti pubblici. Incarico in corso. 
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CORSI DI FORMAZIONE  
• Date (da – a)  Da gennaio 2002 a giugno 2002 (600 ore di corso più 240 ore di stage). 

• istituto di istruzione o formazione  I.A.L. Friuli sede di Pordenone 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Prevenzione e Sicurezza Ambienti di Lavoro più stage (dal 02 maggio 2002 a 12 giugno 

2002) c/o Azienda dei Servizi Sanitari Friuli Occidentale di Pordenone Dipartimento di 
Prevenzione e Sicurezza Ambienti di Lavoro 

• Qualifica conseguita  Tecnico per la sicurezza sul lavoro (R.S.P.P.) 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Validità europea -   

__________________________ 
• Date (da – a)  Da gennaio 2014  a giugno 2014 (60 ore di corso in welfare e diritti della P.A,.). 

• istituto di istruzione o formazione  Università degli Studi di Udine in collaborazione con INPS 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Welfare e diritti della Pubblica Amministrazione 

• Qualifica conseguita 
 

______________________________ 

 Attestazione di partecipazione e crediti formativi 

• Date (da – a)  A.A. 2015/2016 (60 ore di corso CFU:8). 
• istituto di istruzione o formazione  Inps “VALORE PA” 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 gli appalti pubblici dopo le recenti innovazioni normative. I contratti pubblici e la loro 
gestione 

• Qualifica conseguita 

 
• Date (da – a) 

Materia e luogo del corso 
_____________________________ 

 Attestazione di partecipazione e crediti formativi  
 
Dal 09/10/2017 al 12/10/2017 
Master breve in fiscalità locale per E.L. 
Corso ANUTEL – Desenzano del Garda (BS) 

ALTRI CORSI: 

- 04.10.2010: la nuova SCIA – Martignacco (SAV consulenza & Marcheting S.r.l.); 

- 18.11.2012: 5° seminario di aggiornamento per amministratori ed operatori SGATE (ForSer Pasian di Prato); 

- 02 e 03.10.2012: la procedura di gara negli appalti di forniture e servizi – Maggioli SpA; 

- 08.11.2013: Welfare e diritti della P.A. – Dipartimento di Scienze Giuridiche Università di Udine; 

- 20 e 21.01.2014: Il Piano anticorruzione, nuovi obblighi – IRSEM Analisi ed Innovazione Soc. Coop.; 

- 06 e 07.03.2014: le novità in materia di appalti pubblici L. 98/2013 – IRSEM Analisi ed Innovazione Soc. Coop.; 

- 05.06.014: gli acquisti di beni e servizi dopo il DL 66/2014 – Maggioli SpA; 

- 13.02.014: gli appalti pubblici dopo l’AVCPASS e le ultime novità normative – Maggioli SpA; 

- 02.03.2015: la proroga tecnica ed il rinnovo del contratto d’appalto nei servizi e nelle forniture e i nuovi soggetti aggregatori – OPERA S.p.A.; 

- 25.03.2014: Gli acquisti di beni e servizi sul mercato elettronico– Maggioli SpA; 

- 10.10.2014: la riforma degli appalti pubblici – OPERA S.p.A.; 

- 19.01.2015: AVCPASS come funziona e il nuovo sistema di verifica dei requisiti – OPERA S.p.A.; 

- 15.07.2016: gli affidamenti dopo il decreto in materia di DURC – Dirittoitalia.it; 

- 03.03.2016: gli appalti pubblici in funzione del nuovo codice D. Lgs. 50/2016 – Maggioli S.p.A.; 

- 10.05.2016: gli appalti nei servizi sociali (ex al. IIB d. Lsg 163/2006) in funzione del nuovo codice – ISFORM Srl; 

- 19.05.2016: Il nuovo codice dei contratti pubblici D. Lgs. 50/2016 – Magioli S.p.A. 

-  23.09.2016: modalità di gestione della riscossione delle entrate locali – IFEL Fondazione ANCI; 

- 5.10.2016: il bilancio armonizzato e il nuovo saldo di competenza potenziata – IFEL Fondazione ANCI; 

- 6.10.2016: gli appalti e le concessioni nelle prime interpretazioni ANAC – OPERA Organizzazione per le Amministrazioni; 

- 20.10.2016: gli affidamenti diretti della P.A., presupposti centrali di committenza e controlli – OPERA S.P.A. 

- 8 e  11.11.2016: nuovo codice degli appalti D. Lgs. n.50 del 18.4.2016 – IRSEM analisi e innovazione; 

- 26.01.2017: la legge di Bilancio 2017, la programmazione e il bilancio 2017.2019, la gestione alla luce degli ultimi provvedimenti normativi e amministrativi; 

- 13.02.2017: legge di Bilancio per i Comuni – IFEL Fondazione ANCI; 

- 17.03.2017: gli appalti pubblici dopo il nuovo codice, cosa cambia per servizi e forniture dopo la legge di stabilità 2016 green economy; 

- 23.03.2017: le novità per il 2017 in materia di entrate locali - SIxT Servizi Innovativi per il Territorio; 

- 04.04.2017: le procedure semplificate sotto-soglia e gli strumenti centralizzati ed elettronici (consip, MePA, sogg. Aggregatori dopo le linee guida ANAC – Maggioli Formazione S.p.A; 

- 13.03.2018: aggiornamento sul nuovo MePa 2018 – Mediaconsult; 

- 14.09.2018: progetto SIOPE + - c/o Banca D’Italia; 

 
FORMAZIONE LINGUISTICA 

• Date (da – a)  Giugno 1998 
• istituto di istruzione o formazione  Trinit College London 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Spoken English for Speakers of Other Languages 

• Livello nella classificazione  Validità europea grate seven/ten 
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nazionale (se pertinente) 
__________________________ 

• Date (da – a)  Dal 10 luglio 1997 al 30 luglio 1997 con rilascio certificazione in data 25 settembre 1997. 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 British  European  Centre 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Programma di insegnamento comprendente inserimento in famiglia inglese e una media 
di 6 ore di lezione al giorno (conversazione, General Engliss, British Civilization, 
Business English, ciclo di conferenze. 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Validità europea 

__________________________ 
PRIMA LINGUA  italiano 

 
ALTRE LINGUE 

  INGLESE 
• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Buono 
• Capacità di espressione orale  Buono  

 
ALTRE LINGUE 

  SPAGNOLO 
• Capacità di lettura  Scolastico 

• Capacità di scrittura  Scolastico 
• Capacità di espressione orale  Scolastico 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE RELAZIONALI 

. 

 Ho maturato nel corso delle mie esperienze lavorative, buone capacità relazionali un 
ottimo grado di adattabilità alle diverse tipologie di lavoro presentatemi. 
Buoni, anche, i risultati ottenuti nel lavoro di equipe. 

   

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE 
 

 Buone conoscenza del  pacchetto OFFICE: Word, excel, access; 
Buona conoscenza dell’uso di internet e posta elettronica; 
Discreta conoscenza del programma AscotWeb 

 
ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

 
 sport agonistico: corsa. 

Sports non agonistici: pallavolo, subacquea con brevetto di open water diving. 
 

PATENTE O PATENTI  Patente  B 
 
 
Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000 chi rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso 

nei casi previsti da detto DPR è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. Inoltre, il sottoscritto autorizza al 

trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dal decreto legislativo n. 196/2003. 

 

 

 

 

Trinitapoli  26.09.2018 

 NOME E COGNOME  

 (FIRMA) 

               Caterina Di Molfetta 

  


