COMUNE DI MOLFETTA
CITTA’ METROPOLITANA DI BARI
DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

N. 56 del 27/02/2019

O G GE T T O: Approvazione disciplinare di organizzazione e funzionamento dello Sportello Unico
Attivita Produttive e aggiornamento dei diritti di segreteria ed istruttoria dello Sportello Unico delle
Attivita Produttive.

L’anno duemiladiciannove, il giorno ventisette del mese di febbraio nella Casa Comunale, legalmente
convocata, si € riunita, sotto la Presidenza del Sindaco Tommaso Minervini e con I’assistenza del Segretario
Generale Irene Di Mauro, la Giunta comunale nelle persone dei Signori:

MINERVINI Tommaso SINDACO PRESENTE
ALLEGRETTA Serafina VICE SINDACO PRESENTE
ANTONIO Ancona ASSESSORE PRESENTE
AZZOLLINI Gabriella ASSESSORE PRESENTE
BALDUCCI Ottavio ASSESSORE PRESENTE
CAPUTO Mariano ASSESSORE PRESENTE
MASTROPASQUA Pietro ASSESSORE PRESENTE
PANUNZIO ANGELA ASSESSORE PRESENTE

Il Presidente, riconosciuta legale I’adunanza, dichiara aperta la seduta e invita la Giunta Comunale a trattare

I’argomento segnato in oggetto.
LA GIUNTA COMUNALE

ESAMINATA [I’allegata proposta di deliberazione;
VISTO il parere favorevole espresso ai sensi dell’art. 49 comma 1° e dell’art. 147 bis del D.Lvo 267/2000

allegato alla presente deliberazione:
- dal Dirigente del Settore Attivita Produttive — Ambiente, in ordine alla regolarita tecnica;

- dal Dirigente del Settore Servizi Finanziari e Istituzionali in ordine alla regolarita contabile;

Con voti unanimi e favorevoli espressi in forma palese;
DELIBERA

1) Di approvare la proposta di deliberazione in oggetto facendola propria ad ogni effetto.

Successivamente, con separata votazione unanime
LA GIUNTA COMUNALE
Dichiara la presente deliberazione immediatamente eseguibile ai sensi dell’art.134 comma 4° del D.Lgs. n.

267/2000.

IL SINDACO — PRESIDENTE IL SEGRETARIO GENERALE

Tommaso MINE I Irene DI MAUR

/




A cura degli Assessori al Commercio-Marketing Territoriale e Attivita Produttive, sulla scorta
dell’istruttoria espletata dall’U.O.C. Attivita Produttive, ¢ stata redatta la seguente

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

avente ad oggetto:

APPROVAZIONE DISCIPLINARE DI ORGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTO DELLO
SPORTELLO UNICO ATTIVITA PRODUTTIVE E AGGIORNAMENTO DEI DIRITTI DI
SEGRETERIA ED ISTRUTTORIA DELLO SPORTELLO UNICO DELLE ATTIVITA PRODUTTIVE

che viene sottoposta all’esame della Giunta Comunale:

PREMESSO che:

> Dart. 38 del D.L. n. 112/2008, convertito in L. n. 133/2008, e il Regolamento costituito dal
D.P.R. 160/2010 hanno riformato I’istituto dello Sportello Unico delle Attivita Produttive
“SUAP”, introducendo I’obbligo della gestione telematica dei procedimenti, lasciando
inalterata 1’attribuzione al Comune della funzione di Sportello Unico ed indicando le
modalitd con cui questa puo essere esercitata (art. 4 del D.P.R. 160/2010), in forma singola o
associata Ovvero:

I.  con accreditamento presso il Ministero dello Sviluppo Economico (di seguito
MISE);

II.  in convenzione con la Camera di Commercio (di seguito CCIAA) competente per
territorio;

ML mediante delega degli aspetti organizzativi e strumentali alla CCIAA competente
per territorio;

> tra le principali novita introdotte dalla riforma si sottolinea:

e l'assegnazione al SUAP del ruolo di interlocutore unico di riferimento per le Imprese
nei confronti della Pubblica Amministrazione, in relazione a tutte le vicende
amministrative riguardanti l'attivita produttiva da esse svolta;

e [l'obbligo per ogni SUAP comunale, di operare in modalita telematica;

e l'individuazione di un unico punto di contatto nazionale per le Imprese e 1 soggetti da
esse delegati, rappresentato dal portale nazionale denominato
www.impresainungiorno.it, che consente di interoperare telematicamente con tutte le
amministrazioni pubbliche coinvolte nelle diverse fasi procedimentali, anche
attraverso le regole tecniche del Sistema Pubblico di Connettivita (SPC);

» le Camere di Commercio, tramite InfoCamere, societa consortile di informatica,al fine di
dare attuazione alla Direttiva Servizi del 12 dicembre 2006 del Parlamento Europeo e del
Consiglio (2006/123/CE), recepita con D.Lgs. 59/2010, ha realizzato il portale
http://www.impresainungiorno.gov.it/, che costituisce il punto unico di contatto a livello
nazionale per consentire all’'utenza di:

I.  accedere ai servizi dei SUAP;

II.  offre un’interfaccia unica per le imprese dell’Unione Europea per ottenere
informazioni sugli adempimenti connessi all’avvio di un’attivita economica in Italia
e svolgere 1’eventuale procedimento previsto;

III.  gestisce alcuni servizi alle imprese erogati da amministrazioni centrali dello Stato.

DATO ATTO che la Regione Puglia, in linea con la strategia regionale della SmartPuglia 2020 e, in
particolar modo, con gli obiettivi dell’ Agenda Digitale Puglia 2020, con Deliberazione della Giunta

Paginal1di4



Regionale 2 agosto 2016, n. 1218, ha approvato un Protocollo di Intesa con Unioncamere Puglia
finalizzato alla diffusione della piattaforma realizzata dal Sistema Camerale per 1’erogazione dei

servizi SUAP.

DATO ATTO altresi che con Delibera n. 343 del 12 dicembre 2018 la Giunta Comunale ha disposto
l'adesione al Servizio di Gestione telematica dello Sportello Unico per le Attivita Produttive
attraverso il portale Atip://www.impresainungiorno.gov.it/ istituito presso la Camera di Commercio
di Bari per I’utilizzo della piattaforma informatica per I’esercizio della gestione telematica delle
pratiche dello Sportello Unico delle Attivita Produttive e per 1’erogazione dei servizi connessi,
incaricando il Sindaco alla sottoscrizione della "Richiesta di adesione”.

PRESO ATTO che la Giunta Comunale con deliberazione n. 183 del 30 settembre 2011 ha approvato
il disciplinare di funzionamento dello Sportello Unico delle Attivita Produttive composto da 21

articoli.

CONSIDERATO che con delibera n. 46 del 3/2/2017 il Commissario Straordinario, con poteri della
Giunta Comunale, ha approvato la tabella dei “Diritti di istruttoria da applicare agli atti e
provvedimenti di natura commerciale”, nella quale sono elencati tutti gli atti in materia di Attivita

Produttive da assoggettare ai diritti di istruttoria.

RITENUTO necessario, per quanto sopra esposto, dover approvare il nuovo "Disciplinare di
Organizzazione e Funzionamento dello Sportello Unico Attivita Produttive" ¢ dover aggiornare la
tabella dei diritti di istruttoria da applicare agli atti e procedimenti di natura commerciale.

(]

Visto il "Disciplinare di Organizzazione e Funzionamento dello Sportello Unico Attivita Produttive’
predisposto dagli uffici competenti.

Vista la nuova tabella dei diritti di istruttoria da applicare agli atti e procedimenti di natura

commerciale predisposta dagli uffici competenti.
STANTE la competenza della Giunta Comunale ad adottare il presente atto ai sensi dell’art. 48 del

D. Lgs. n. 267/2000;

VISTO lo Statuto Comunale;

SI PROPONEDIDELIBERA

Per le motivazioni espresse in narrativa, che qui s’intendono richiamate:

1) APPROVARE il nuovo "Disciplinare di Organizzazione e Funzionamento dello Sportello
Unico Attivita Produttive" che si compone di 24 articoli, allegato al presente provvedimento

a farne parte integrante e sostanziale.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

APPROVARE la Tabella dei “Diritti di istruttoria da applicare agli atti e provvedimenti di
natura commerciale”, allegata al presente provvedimento a farne parte integrante e
sostanziale, nella quale sono elencati tutti gli atti in materia di Attivita Produttive da
assoggettare ai diritti di istruttoria;

STABILIRE che le somme introitate per le pratiche di cui alla allegata tabella suindicata
siano accertate sul capitolo di entrata 393 "PROVENTI DIRITTI DI SEGRETERIA
PROCEDIMENTI ATTIVITA' PRODUTTIVE.

Precisare che i diritti di istruttoria e segreteria dovranno essere versati attraverso 1l sistema
PagoP@ ovvero bollettino su conto corrente postale o versamento su conto corrente
utilizzando le sotto indicate coordinate bancarie/ postali:

a) conto corrente postale n. 18320705 intestato a Comune di Molfetta;

b) conto corrente bancario con codice IBAN: IT74W 05424 04297 0000 0000 0212,
precisando che si dovra indicare obbligatoriamente nella causale di versamento il codice
causale, il codice versamento e una breve descrizione sul versamento effettuato
evidenziando che il codice causale indica la tipologia di istanza presentata, il codice
versamento identifica il capitolo di bilancio sul quale dovra essere accertata 'entrata.
NOMINARE Responsabile del procedimento il dott. Salvatore V. la Forgia gia responsabile
SUAP, a cui sono demandati gli adempimenti necessari a dare attuazione al presente atto
deliberativo.

DEMANDARE al RUP la diffusione attraverso il portale web istituzionale ed ogni altro
strumento di comunicazione del nuovo Disciplinare di Funzionamento e della nuova tabella
dei diritti di segreteria relativi al SUAP.

PRECISARE che il "Disciplinare di Organizzazione e Funzionamento dello Sportello Unico
Attivita Produttive" e la tabella "Diritti di istruttoria da applicare agli atti e provvedimenti
di natura commerciale” approvati entreranno in vigore nella stessa data di attivazione del
portale http://www.impresainungiorno.gov.it/.

DARE ATTO che il presente provvedimento non comporta oneri economici per I’Ente.
Trasmettere la presente deliberazione al Sindaco, Segretario Generale a tutti i Dirigenti
Comunali e alla CAMERA DI COMMERCIO, INDUSTRIA, ARTIGIANATO E
AGRICOLTURA DI BARL

Si propone, altresi, stante l'urgenza degli adempimenti conseguenti, di dichiarare il presente atto
immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134 comma 4° del D.Lgs. n. 267/2000.

L' Assessore alle Politiche e Finanziamenti L'Assessore al Marketing Territoriale

Regionali ed Europei
Arc. Gabriella AZZOLLINI dott. Antonio ANCONA

Praci, fdoca Am @omiie
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Il Dirigente del Settore Attivita Produttive e Ambiente sottoscrive la presente a valere quale parere
tecnico favorevole reso ai sensi degli artt. 49 e 147/bis del D.Igs. n. 267/2000.

Molfetta, 18 febbraio 2019

Il Dirigente del Settore Attivita Produttive e Ambiente
Ing. Vincenzo BALDUCCI

Il Dirigente del Settore Servizi Finanziari e Istituzionali, vista ed esaminata la proposta di
deliberazione sopra riportata, esprime parere favorevole, ai sensi dell’art. 49 e dell’art. 147/bis del
D.Lgs n. 267/2000,

1 regolarita contabile

o di non rilevanza contabile in quanto non ha riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-
finanziaria o sul patrimonio dell’ente.

Molfetta, 2: 7‘ { 04 !»20 {‘f

Il Dirigente del I Settore ad interim
Servizi Finanziari e Istituzionali

dott.sa Irene DI MA@
Q) \LW ar
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Comune di Molfetta

Disciplinare
Organizzazione e Funzionamento

Sportello Unico Attivita Produttive

Febbraio 2019




DEFINIZIONI

1. Ai fini del presente Disciplinare, si intende per:

a) Decreto: il D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160 e successive modificazioni ed integrazioni;

b) Procedimento automatizzato: la procedura amministrativa disciplinata dall'art. 5 del Decreto e

costituita da sub-procedimenti tutti soggetti a scia 0 a mera comunicazione;

¢) Procedimento ordinario: il procedimento amministrativo disciplinato dall'art. 7 del Decreto
formato da sub-procedimenti per i quali la normativa prevede il rilascio di un provvedimento
abilitativo espresso;

d) SCIA: la segnalazione certificata di inizio attivita di cui all'art. 19 della legge 241/1990 e succ.
modifiche ed integrazioni;

e) SUAP: lo Sportello Unico delle Attivita Produttive di cui al D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160
“Regolamento per la semplificazione ed il riordino della disciplina sullo sportello unico perle
attivita produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del decreto-legge 25 giugno 2008 n. 112,
convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133”;

f) SUE: sportello unico per I’edilizia di cui all’Art.5 del DPR 380/01;

g) Responsabile dell’ufficio SUAP: ha la gestione finanziaria e tecnico amministrativa dello
Sportello; ¢ delegato a rilasciare il provvedimento finale;

h) Responsabile del procedimento SUAP: sovrintende e coordina I’attivita e cura I’istruttoria
ferme restando le competenze dei singoli uffici chiamati ad esprimersi;

i) Uffici di back office: uffici all’interno dei singoli Settori del Comune di Molfetta chiamati ad
esprimersi sulle materie di competenza nell’ambito dei sub procedimenti SUAP ;

) Referente esterno del SUAP: il dirigente/dipendente dell’ Amministrazione o di Ente terzo
individuato come responsabile del procedimento/provvedimento finale di una o pili materie
rientranti nella disciplina dello Sportello Unico o ad esse collegate, da parte dei competenti
organi dell’ Amministrazione o dell’Ente interessato;

m) Struttura: il Responsabile dello Sportello Unico delle Attivita Produttive ed i collaboratori
assegnati, il referente interno del SUAP, che in stretto coordinamento esercitano le funzioni
previste dal presente Regolamento;

n) Titolo edilizio: procedura disciplinata dal DPR 380/01 (Permesso di Costruire, SCIA, CILA);

0) Procedura di collaudo: il procedimento amministrativo disciplinato dall'art. 10 del Decreto;

p) Portale: le pagine web del sito “www.impresainungiorno.gov.it”;

q) Sito: le pagine web del Comune di Molfetta dedicate allo Sportello Unico delle Attivita
Produttive ;

r) PEC: la posta elettronica certificata del SUAP tramite il portale;
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s) intervento in deroga allo strumento urbanistico generale: il procedimento disciplinato
dall’art. 7 del Decreto e dall'art. 14 del DPR 380/2001 e s.m.i.;

t) intervento in variante allo strumento urbanistico generale: il procedimento di variante
urbanistica disciplinato dall’art.8 del Decreto e Norme Regionali in particolare dalla
Deliberazione di Giunta n. 2332 del 11 Dicembre 2018 della Regione Puglia "Regolamento per
la semplificazione ed il riordino della disciplina sullo sportello unico per le attivita produttive.
Modifiche ed integrazioni alla DGR 22 novembre 2011, 2581",

u) CAD: codice dell’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e
SS.mm.1i.;

v) ZES: zone economiche speciali;

z) ZLS: zone logistiche semplificate.

2. Si intendono inoltre richiamate le definizioni di cui all'art. 1 del Decreto e le altre definizioni

previste dalla vigente normativa.

#
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Art. 1 — Oggetto

1. Tl presente Regolamento, nell’ambito della disciplina sull’ordinamento degli uffici e dei servizi
di cui costituisce parte integrante, definisce i criteri organizzativi ed i metodi di gestione

operativa dello Sportello Unico Attivita Produttive (SUAP) ai sensi del DPR 07/09/2010 n. 160.

2. Lo Sportello Unico (SUAP) ¢ I'unico soggetto pubblico di riferimento territoriale per tutti i
procedimenti che abbiano ad oggetto I’esercizio di attivita produttive e di prestazione di servizi e
quelli relativi alle azioni di localizzazione, realizzazione, trasformazione, ristrutturazione o
riconversione, ampliamento o trasferimento, nonché cessazione o riattivazione delle suddette
attivita, ivi compresi quelli di cui al decreto legislativo 26 marzo 2010 n. 59; ¢ l'unita
organizzativa comunale che assicura al richiedente una risposta telematica unica e tempestiva in
luogo degli altri uffici comunali € di tutte le amministrazioni pubbliche comunque coinvolte nel
procedimento, ivi comprese quelle preposte alla tutela ambientale, paesaggistico - territoriale,

del patrimonio storico artistico o alla tutela della salute e della pubblica incolumita.

3. 11 provvedimento (espresso o tacito) dello Sportello Unico (SUAP) costituisce la riposta
telematica unica che raccoglie e colleziona le risultanze dei documenti e/o provvedimenti
interlocutori e/o finali adottati dalle unitd organizzative comunali cui i sub-procedimenti sono
assegnati, ai sensi dell’art. 4 della legge 241/90, e di quelli trasmessi da tutte le amministrazioni

pubbliche comunque coinvolte nel procedimento.

Art. 2 — Finalita e campo di applicazione

1. Lo Sportello Unico (SUAP) persegue in linea generale il rispetto e 1’applicazione dei principi
costituzionalmente tutelati dall’art. 97 della Costituzione e costituisce lo strumento innovativo
mediante il quale I’Ente locale assicura ’unicita di interlocuzione relativa a tutte le procedure

inerenti gli impianti produttivi di beni e servizi.

2. Esso opera, nei limiti di competenza, quale centro d’impulso per lo sviluppo economico del
territorio di competenza, assicurando la gestione del procedimento unico, l’assistenza e
’orientamento alle imprese ed all’utenza in genere, promuovendo con 1'ufficio competente in
materia di marketing territoriale, la diffusione e la migliore conoscenza delle opportunita e

potenzialita esistenti per lo sviluppo economico del territorio.
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3. L’organizzazione deve in ogni caso assicurare imparzialita, economicita, efficienza, efficacia e
rispondenza al pubblico interesse dell’azione amministrativa, secondo i principi di

professionalita e responsabilita oltre che di snellezza e rapidita.

4. Sono esclusi dall'ambito di applicazione del presente regolamento gli impianti e le infrastrutture
energetiche non comprese tra quelle di competenza comunale ai sensi dell” Art.6 c.2 del D.1gs
3/03/2011 n.28, le attivitd connesse all'impiego di sorgenti di radiazioni ionizzanti e di materie
radioattive, gli impianti nucleari e di smaltimento di rifiuti radioattivi, le attivita di prospezione,
ricerca e coltivazione di idrocarburi, nonché le infrastrutture strategiche e gli insediamenti

prioritari oduttivi di cui agli articoli 200 e seguenti del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50.

Art.3 — Telematica al servizio dei procedimenti e delle procedure

1. Le domande, le dichiarazioni, le segnalazioni e le comunicazioni concernenti le attivita
produttive di beni e servizi rientranti nel campo di applicazione dello Sportello Unico noncheé 1
relativi elaborati tecnici e allegati sono presentati esclusivamente in modalita telematica,
secondo quanto disciplinato nel Decreto, dal presente regolamento e dal CAD.

Ai sensi dell'art. 8 del D.M. 10/11/2011, " Qualora la SCIA o ['istanza contengano allegati
voluminosi che non é possibile trasmettere telematicamente, questi possono essere presentati su
supporto informatico firmato digitalmente. Il procedimento é avviato solo quando tutta la

documentazione é stata consegnata al SUAP."

2. La presentazione con modalita diversa da quella telematica determina, salvo quanto disposto da
specifiche normative di settore, ’inammissibilita delle istanze nell'ambito del procedimento
ordinario, Pirricevibilita delle procedure nell'ambito del procedimento automatizzato e non

comporta I’attivazione di alcun procedimento amministrativo.

3. Lo Sportello Unico provvede all'inoltro telematico della documentazione alle altre
amministrazioni che intervengono nel procedimento, le quali adottano modalita telematiche di
ricevimento e di trasmissione.

Previo accordo, anche informale, con le amministrazioni competenti lo Sportello Unico potra
definire modalita di trasmissione telematica ulteriori a quelle previste, purché consentite dalla

vigente normativa.
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Art.4 — Organizzazione e composizione del SUAP

1. Le funzioni di cui al presente regolamento sono esercitate direttamente ed in modo unitario dai
soggetti coinvolti nei procedimenti di competenza del SUAP attraverso lo Sportello Telematico

delle Attivita Produttive.

2. A detta struttura sono assegnate risorse umane, finanziarie e tecniche adeguate alle finalita che

devono essere perseguite, secondo i programmi definiti dagli organi politici.

3. La Giunta puo dettare indirizzi e criteri applicativi al fine di coordinare le attivita dello Sportello

Unico con quelle degli altri uffici dell’ Amministrazione.

4. Lo Sportello Unico delle Attivita Produttive € composto:
» dal Responsabile dello Sportello Unico;
> dal Responsabile del procedimento e sub-procedimenti interni all’ente individuati da
ciascun Dirigente di Settore;

» dagli operatori individuati con specifiche competenze.

5. 1 Dirigenti o i Funzionari responsabili dei procedimenti o sub procedimenti esterni all’ente
collaborano con il responsabile dello Sportello Unico in conformitad con le disposizioni del
Decreto e secondo i rispettivi ordinamenti, nonché sulla base di protocolli d’intesa o accordi che

dovessero intervenire con lo Sportello Unico.

6. Il Responsabile dello Sportello Unico ed i responsabili dei procedimenti o sub procedimenti
interni all’ente, si avvalgono direttamente del personale dipendente dell' Amministrazione
Comunale loro assegnato, concordando, anche mediante protocolli interni, i tempi e le forme di

collaborazione per il rispetto del Decreto e del presente regolamento.

7. Nell'esercizio delle attribuzioni disciplinate dal presente regolamento il personale Comunale
mantiene la dipendenza funzionale dall’unitd organizzativa di appartenenza, fermo restando
’obbligo di rispettare disposizioni e direttive volte al rispetto delle misure organizzative, delle

procedure e dei termini previsti dal Decreto e dal presente regolamento.
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8. 11 Responsabile dello Sportello Unico procede alla predisposizione, concertazione €, previa
approvazione dell’organo competente, alla stipula di protocolli d’intesa o accordi con le
amministrazioni esterne, affinché, nelle forme e nei limiti previsti, i responsabili dei
procedimenti o sub-procedimenti interni si possano avvalere della loro collaborazione per
’espletamento dei procedimenti, concordando i tempi e le forme di collaborazione con i

rispettivi Responsabili.

9. I Dirigenti ed i responsabili di unitd organizzative interne all’ente che a qualunque titolo si
trovino a collaborare, anche in via temporanea od in relazione ad uno specifico procedimento,
con lo Sportello Unico delle Attivita Produttive devono prendere in carico le pratiche relative
allo Sportello Unico al fine di garantire il rispetto delle modalita e dei termini di procedimento
nel rispetto delle direttive di carattere organizzativo adottate dal responsabile dello Sportello

Unico.

10. I Dirigenti ed i responsabili di unitd organizzative interne all’ente ed i relativi collaboratori
assicurano la massima disponibilita nella creazione, aggiornamento e revisione della
modulistica, delle informazioni relative a procedimenti di competenza dello Sportello Unico e

della banca dati informatica relativa, oltre alle procedure di informazione ed accesso.

11. Ferme restando le attribuzioni dei dirigenti e dei responsabili dei singoli procedimenti e sub-
procedimenti, il Responsabile dello Sportello Unico coordina le attivita di cui al presente
articolo attraverso:

a) Richieste formali o informali (telefoniche o telematiche);

b) Incontri e conferenze dei servizi interne o esterne;

¢) Richieste formali con sollecito;

d) Altri strumenti di collaborazione, formale od informale;

e) Relazioni illustranti eventuali problemi o disfunzioni rivolte al Segretario Generale e alla
Giunta Comunale corredate dalla proposta relativa alle misure organizzative e correttive

necessarie.

Art. 5 Attribuzioni del responsabile dell’ufficio SUAP

1. Al responsabile dell’ufficio SUAP compete la gestione finanziaria, tecnica amministrativa, ivi

compresi autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di

controllo.
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2. Risponde nei confronti degli organi di direzione politica in particolare:

a) del perseguimento degli obiettivi assegnati nel rispetto dei programmi e degli indirizzi fissati
dagli organi politici;

b) dei rendimenti e dei risultati della gestione tecnica ed amministrativa, anche sotto I’aspetto
della adeguatezza del grado di soddisfacimento dell’interesse pubblico, incluse le decisioni
organizzative e di gestione del personale;

¢) della funzionalitd della struttura organizzativa cui preposto e dell’impegno ottimale delle
risorse finanziarie, umane e strumentati assegnate;

d) della validita e correttezza tecnico-amministrativa degli atti, dei'provvedimenti e dei pareri
proposti, adottati e resi;

e) del buon andamento e della economicita della gestione;

f) al responsabile dell’Ufficio SUAP compete il rilascio del provvedimento conclusivo unico;

g) il responsabile SUAP, nei casi indicati all’articolo 7, comma 3, del D.P.R. 160/2010, pud
indire la conferenza dei servizi ai sensi e per gli effetti previsti dagli articoli da 14 a 14-
quinquies della legge n. 241/1990, ovvero dalle altre normative di settore, anche su istanza
del soggetto interessato;

h) il rispetto dei termini per la conclusione del procedimento costituisce elemento di valutazione

del responsabile SUAP e degli altri soggetti pubblici partecipanti alla conferenza dei servizi.

Art.6 Attribuzioni del responsabile del Procedimento

1. Ferme restando le responsabilita dei singoli referenti del SUAP presso le Amministrazioni
coinvolte nel procedimento conclusivo, il responsabile del procedimento sovrintende e coordina
le attivita necessarie al funzionamento dello stesso ed in particolare:

a) cura I’istruttoria amministrativa;

b) coordina I’attivita dei responsabili dei sub-procedimenti all’interno dei singoli servizi
coinvolti nel procedimento, al fine di assicurare il buon andamento delle procedure di diretta
competenza del Comune;

c) segue ’andamento dei procedimenti presso le altre Amministrazioni di volta in volta
coinvolte da un procedimento unico, interpellando direttamente, qualora necessario, gli uffici
0 i responsabili dei procedimenti di competenza,

d) sollecita le amministrazioni o gli uffici in caso di ritardi o inadempimenti;

e) cura che siano effettuate le audizioni con le imprese, coinvolgendo, se necessario, le

amministrazioni o gli uffici di volta in volta interessati;
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f) svolge funzioni di coordinamento per il rilascio delle informazioni ad un primo livello tra 1
vari uffici interessati, fornisce la modulistica, riceve le istanze e ha accesso al protocollo
informatico, tramite il portale “impresa in un giorno”;

g) cura che siano effettuate le comunicazioni agli interessati,

h) cura I’istruttoria tecnica qualora in possesso delle specifiche competenze professionali.

2. Oltre ai casi su esposti il responsabile del procedimento unico potra prevedere:

a) la proposta di convocazione della Conferenza dei Servizi a carattere istruttorio, procedendo
con modalita telematiche, nei limiti in cui cio sia consentito dalle Amministrazioni interessate;
b) la predisposizione di incontri diretti, tra i responsabili dei procedimenti, per i quali si

chiedono chiarimenti;

Il responsabile del procedimento unico potra prevedere la proposta di convocazione di

Conferenze dei Servizi decisionali, qualora:

a) risulti improbabile il rispetto dei termini;

b) risulti opportuno I’esame contestuale dei diversi aspetti dell’intervento sui quali vengono
espressi i vari pareri tecnici ed atti istruttori;

¢) la natura o la complessita dell’intervento richiedano o rendano opportuno I’adozione di tale

approccio.

4. 11 responsabile del procedimento risponde, nei confronti del responsabile dello Sportello unico

delle Attivita Produttive, in particolare:

a) del perseguimento degli obiettivi assegnati, nel rispetto dei programmi e degli indirizzi fissati
dallo stesso responsabile e dagli atti di programmazione;

b) della validita e correttezza tecnico-amministrativa dell’istruttoria e delle proposte rivolte al

responsabile SUAP;

Art. 7- Definizione degli ambiti di competenza

1.

1l Responsabile dello Sportelio Unico svolge la propria attivita con piena autonomia gestionale
ed organizzativa, nel rispetto delle direttive del Sindaco, del Segretario Comunale e del
Dirigente del Settore di appartenenza e risponde, nei confronti degli organi di direzione generale
e politica:

a) del perseguimento degli obiettivi assegnati nel rispetto dei programmi e degli indirizzi fissati

dagli organi politici;

#
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b) dei rendimenti e dei risultati della gestione finanziaria, tecnica ed amministrativa, anche sotto
l'aspetto dell'adeguatezza del grado di soddisfacimento dell'interesse pubblico, incluse le
decisioni organizzative e di gestione del personale;

c) della funzionalita della struttura organizzativa cui € preposto e dell’impiego ottimale delle
risorse finanziarie, umane e strumentali assegnate;

d) del buon andamento e della economicita della gestione.

2. Lo Sportello Unico, previa adozione da parte dell’organo competente delle necessarie misure
organizzative e dotazione delle risorse umane e strumentali, deve attuare pertanto tutte le misure
volte a garantire il corretto svolgimento del procedimento ed il rispetto delle tempistiche previste
per regolamento o per legge:

a) l'accoglienza del pubblico per le informazioni di carattere generale, anche mediante gli
strumenti di comunicazione telematica o di promozione ;

b) la ricezione delle richieste di appuntamento e di indizione delle conferenze dei servizi,

¢) la ricezione, la protocollazione, lo smistamento e l'archiviazione informatica delle pratiche ed
il loro aggiornamento telematico;

d) l'accesso ai documenti amministrativi, agli archivi contenenti dati personali (ai fini
dell'aggiornamento, rettificazione, cancellazione ai sensi della vigente normativa in materia di
trattamento dei dati personali) l'estrazione di copia, la consulenza generale con riferimento a
tutti i sub-procedimenti di competenza (ove il documento sia detenuto presso altro ufficio od
ente il Responsabile chiede allo stesso la trasmissione del documento o di copia dello stesso);

e) ogni altra funzione e/o compito attribuito o delegato al Responsabile con il provvedimento di

nomina o con provvedimenti successivi.

4. 11 responsabile dello Sportello Unico, di concerto con il responsabile della transizione digitale,
con il coordinatore del trattamento dei dati personali e il responsabile del servizio Protocollo
Informatico, dell’ Archivio e il responsabile CED secondo le rispettive competenze, adottano, le
misure organizzative idonee affinché siano rimossi eventuali ostacoli alla gestione dei
procedimenti automatizzati e dei procedimenti ordinari previsti dal Decreto e garantiscono la
conservazione dei documenti informatici ricevuti e trasmessi dallo Sportello Unico, la

riproduzione, e la gestione del fascicolo informatico.

Art. 8- Coordinamento

1. Lo Sportello Unico esercita compiti di coordinamento, per le attivita regolamentate dal presente

disciplinare, nei confronti delle altre strutture dell’Ente cointeressate a dette attivita.
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2. A tal fine il Responsabile dello Sportello Unico pu¢ proporre al Segretario Comunale
’emanazione di apposite direttive onde assicurare uniformita di indirizzo all’azione dell’Ente,
richiedere prestazioni di attivita collaborativa ai responsabili degli altri settori, nonché dispbrre
la costituzione di gruppi di lavoro, con le unitd organizzative interessate, per ’esame di
problematiche organizzative o procedurali di interesse comune. Qualora se ne ravvisi
]’opportunita pud essere estesa la partecipazione anche ad enti pubblici ed organismi privati

interessati.

3. Gli altri settori dell’Ente cointeressati (uffici di back office) devono assicurare in ogni caso, per
gli adempimenti connessi di loro competenza, una sollecita attuazione, e comunque il pieno

rispetto dei termini prescritti.

4. 1 dirigenti ed i funzionari delle unita organizzative interne al Comune adottano le misure
organizzative necessarie affinché¢ il Responsabile dello SUAP abbia accesso agli atti ed ai
documenti da loro detenuti, sia informatici che analogici, utili per 1’esercizio delle proprie

funzioni.

Art.9- Ambito di attivita del SUAP

1. Rientrano nelle competenze del SUAP:

a) le attivita agricole;

b) le attivita commerciali e artigiane;

c) le attivita turistiche e alberghiere;

d) le attivita terziarie e di servizi;

¢) regime autorizzativo per gli impianti di produzione di energia elettrica da fonti rinnovabili
(Procedura Autorizzativa Semplificata o la Comunicazione).

f) AU.A,;

g) autorizzazione agli scarichi di cui al capo II del titolo IV della sezione II della Parte terza
del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152 € s.m.i.;

h) comunicazione preventiva di cui all’articolo 112 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152
e s.m.i. per l'utilizzazione agronomica degli effluenti di allevamento, delle acque di
vegetazione dei frantoi oleari e delle acque reflue provenienti dalle aziende ivi previste;

i) autorizzazione alle emissioni in atmosfera per gli stabilimenti di cui all’articolo 269 del

decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152 e s.m.1.;

#
Disciplina per I’organizzazione e il funzionamento del SUAP Pagina 11




2. Non rientrano nella competenza del SUAP le materie indicate all’articolo 2, comma 4, del DPR
160/2010 con esclusione delle procedure per installazione di impianti per energie rinnovabili
contenute nel portale “Impresa in un giorno”. Sono inoltre gestite autonomamente dai singoli
uffici comunali e degli enti terzi le seguenti competenze:

a) attivita di programmazione e adozione di atti a contenuto generale quali, a titolo
esemplificativo, gli strumenti urbanistici, le loro varianti, gli strumenti di pianificazione
commerciale o industriale, i regolamenti, fatta salva la variante urbanistica di cui all’articolo
8 del DPR 160/2015;

b) attivitd sanzionatorie quali I’applicazione di sanzioni pecuniarie, sanzioni amministrative,
segnalazioni all’autoritd giudiziaria, provvedimenti a contenuto sanzionatorio (anche
comportanti sospensione o cessazione dell’attivitd), procedimenti di sequestro merce o
confisca, ecc.. Gli Uffici comunali ed enti terzi sono tenuti a notiziare il responsabile del
SUAP in merito a detti provvedimenti assunti nell’espletamento delle rispettive competenze e
incidenti nell’esercizio delle attivita interessate;

¢) gestione del contenzioso, la ricezione e la risposta ad eventuali esposti e scritti difensivi,
nonché 1’attivita sanzionatoria;

d) ricezione del pubblico per le rispettive competenze in merito alle materie e alle attivita di cui
al presente comma,

e) riscossione di diritti o oneri anche se connessi a procedimenti o attivita che rientrano nella
filiera procedimentale delle attivita del SUAP;

f) occupazioni di suolo pubblico non connesse con attivita produttive, sagre € manifestazioni;

3. Ogni ente provvedera all'aggiornamento sistematico degli atti relativi, con riferimento sia
all'evoluzione normativa che al monitoraggio dei tempi effettivamente richiesti per la

conclusione dei sub-procedimenti.

4. Non rientrano altresi nella competenza del SUAP i progetti e le attivita soggette alla procedura di
valutazione di impatto ambientale di cui al D.Lgs. 152/2006 e successive modifiche ¢ alla
normativa regionale di settore, i procedimenti di autorizzazione integrata ambientale (D.Lgs.
59/2005 — D.Lgs. 152/2006 e successive modifiche, nonché i progetti di impianti di recupero e
smaltimento dei rifiuti e i procedimenti di bonifica dei siti inquinati di cui alla parte IV del

D.Lgs. 152/2006 e successive modifiche e alla normativa nazionale e regionale di settore.

5. Per i procedimenti di cui al precedente comma la competenza resta in capo agli enti individuati

dal D.Lgs. 152/2006 e successive modifiche e dalla normativa regionale di settore.
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6.Sono uffici di back office del SUAP del comune di Molfetta per tutti i procedimenti relativi ad
attivita produttive:
a) Comando Polizia Locale
b) Ufficio Ambiente;
¢) Servizi Finanziari e Istituzionali ;

d) SUE

7. Gli uffici di back office si esprimono in relazione alle specifiche materie di competenza
nell’ambito dei procedimenti SUAP unicamente tramite 1’utilizzo della posta elettronica
certificata o tramite il Portale.

Il Responsabile SUAP puo individuare anche per un singolo procedimento altri uffici comunali

chiamati ad esprimersi per competenza.

8. I Dirigenti responsabili degli uffici hanno 1’obbligo di individuare i Responsabili dei relativi sub
procedimenti chiamati a tenere i rapporti con il SUAP dandone comunicazione al Responsabile
SUAP e ad inviare i pareri di competenza, nonché di predisporre gli atti necessari secondo le

modalita del presente Disciplinare.

9. Al Segretario Comunale compete, d’intesa con il Responsabile SUAP ed a seguito di apposite
segnalazioni, formulare indicazioni organizzative finalizzate a correggere eventuali disfunzioni o

malfunzionamenti del SUAP.

Art.10 - Ambito di attivita del SUE

1. L’ambito di attivita del S.U.E. (Sportello Unico per ’Edilizia) ¢ quello relativo all’Art.5 del DPR
380/01 quando non siano finalizzate all’insediamento o alla riconversione di attivita produttive
di cui sopra. Il funzionamento del S.U.E. ¢ normato dal Regolamento Edilizio Comunale .

1l rilascio dei titoli edilizi o la gestione delle CILA o SCIA di cui al DPR 380/01 su attivita
produttive rimane di competenza del S.U.E. che opera tramite il Portale “Impresa in un giorno”

per ’acquisizione delle istanze ed il rilascio degli stessi.

Art.11 - Ambito Ufficio Ambiente
1. All' U.O.C. Ambiente competono in via esclusiva e diretta tutti gli adempimenti di valutazione
ambientale in particolare:

#
Disciplina per I’organizzazione e il funzionamento del SUAP Pagina 13




a) AIA, VIA, SIA, VAS

b) comunicazioni in materia di rifiuti di cui agli articoli 215 e 216 del decreto legislativo aprile
2006, n.152 e s.m.1.,

c) 1iservizi di telecomunicazione;

e tutto quanto riguarda 1’aspetto ambientale.

Art.12 - Ambito Comando Polizia Locale

1. L’ambito di attivitd del Comando di Polizia Locale e quello definito dall'art. 61 della Legge
Regionale n. 24 del 16 aprile 2015, in particolare le attivita sanzionatorie quali I’applicazione di
sanzioni pecuniarie, sanzioni amministrative, segnalazioni all’autorita giudiziaria, provvedimenti
a contenuto sanzionatorio (anche comportanti sospensione o cessazione dell’attivita),
procedimenti di sequestro merce o confisca, ecc.. Gli Uffici comunali ed enti terzi sono tenuti a
notiziare il responsabile del SUAP in merito a detti provvedimenti assunti nell’espletamento

delle rispettive competenze e incidenti nell’esercizio delle attivita interessate;

Art.13 - Ambito Servizi Finanziari e Istituzionali

1. Competono in via esclusiva al Settore Servizi Finanziari e Istituzionali, ufficio concessioni
comunali, la riscossione di diritti o oneri connessi a procedimenti che rientrano nella filiera
procedimentale delle attivita del SUAP :

a) Richiesta di autorizzazione o concessione di occupazione suolo pubblico;

b) Autorizzazione o Concessione chioschi o locali uso commercio.

Art. 14 — Preistruttoria e chiarimenti tecnici

1. Salva la possibilita di avviare in ogni momento uno dei procedimenti di cui ai successivi articoli,
l'interessato pud chiedere al SUAP, in via telematica:

a) un parere preventivo, cioé una pronuncia sulla conformita, allo stato degli atti in possesso
della struttura, dei progetti preliminari dai medesimi sottoposti al suo parere con 1 vigenti
strumenti di pianificazione paesistica, territoriale e urbanistica, con la normativa
commerciale, igienico-sanitaria e la restante normativa inerente una delle operazioni di cui al
presente regolamento. Lo Sportello, sentiti gli uffici interni e quelli degli enti interessati, si
pronuncia senza che cio pregiudichi la definizione dell'eventuale successivo procedimento
amministrativo. Il parere ¢ rilasciato nel termine di 30 giorni per 1 procedimenti di minore

complessita e comunque nel termine massimo di 90 giorni per gli altri procedimenti. Sono in
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ogni caso considerati procedimenti di minore complessita i procedimenti soggetti a SCIAeda
comunicazione.

L’interessato pud, in qualunque momento e salvo il pagamento dei diritti di istruttoria
comunque dovuti, rinunciare al parere preventivo e presentare la domanda unica. La struttura
e gli enti ed uffici coinvolti si pronunciano sulla base della documentazione prodotta
dall’interessato, chiedendo integrazioni documentali solo se le predette integrazioni siano
indispensabili alla comprensione in fatto e diritto della richiesta di parere preventivo;

b) l'indizione di una conferenza di servizi preistruttoria, anche telematica, cio¢ un incontro
preliminare con il Responsabile ed i referenti della struttura interessati al procedimento o ai
sub-procedimenti, al fine di chiarire l'iter procedimentale ottimale, anche in relazione ai
risparmi di tempo, denaro e risorse, per la realizzazione dell'opera richiesta. La riunione, ove
ritenuta necessaria, ¢ convocata entro 30 giorni dalla richiesta. Della riunione € redatto
apposito verbale e, a seguito della stessa, sono trasmessi direttamente all'interessato, al
proprio tecnico di fiducia o ad altro soggetto dallo stesso indicato 1 modelli di domanda

necessari per l'avvio del procedimento con I'indicazione dell'iter procedimentale ottimale.

2. Le attivita di cui al comma precedente, sono subordinate al pagamento di un corrispettivo

determinato nell’allegato al presente Regolamento fatti salvi i diritti di altri enti.

Art.15 — Procedimento automatizzato

1. 1l procedimento automatizzato si ha nei casi in cui le attivitd oggetto del presente regolamento
sono soggette alla disciplina dell’art. 5 del Decreto.

2. A seguito della presentazione di una scia, di una mera comunicazione, o di altra istanza prevista
dall’art. 5 del Decreto, il SUAP procede alla effettuazione delle verifiche, per quanto di propria
competenza, in merito al possesso dei requisiti, considerando la completezza formale della
segnalazione/comunicazione e dei relativi allegati.

3. In caso di verifica positiva, il SUAP trasmette immediatamente, qualora previsto, i documenti
agli altri uffici/amministrazioni competenti.

4. Si procede alla dichiarazione di irricevibilita, con conseguente inefficacia delle segnalazioni
certificate e comunicazioni presentate:

a) qualora il procedimento automatizzato, salva 1’applicazione delle norme transitorie, non sia
presentato con modalita telematica conforme alla normativa (firma digitale scaduta,
sottoscrizione digitale apposta da soggetto diverso dal diretto interessato in assenza di
procura formale da parte dell’interessato, mancata elezione di domicilio presso il soggetto

delegato e non definizione dell’indirizzo di posta elettronica certificata presso cui inviare le
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comunicazioni / notifiche dello Sportello Unico, mancato utilizzo della modulistica, se
indispensabile, pubblicata sul portale web o compilazione incompleta, omissione di allegati
obbligatori, ecc....);

b) qualora la tipologia dei procedimenti attivati con la presentazione da parte del soggetto
interessato non sia chiaramente ed univocamente identificabile mediante la compilazione
dell’apposito modulo di identificazione pubblicato sul portale web o vi siano duplicazioni,
contrapposizioni tra procedimenti,

c) negli altri casi previsti dalla vigente normativa.

5. Nei casi previsti dal comma 4, il Responsabile dell’Unita Organizzativa competente adotta la
dichiarazione di irricevibilitd e la comunica alla parte interessata indicandone le motivazioni;
conseguentemente gli effetti abilitativi decorrono dalla ripresentazione o integrazione della
documentazione in formato completo e regolare.

6. T controlli di cui al comma 2 sono effettuati, ciascuno per rispettiva competenza, dagli uffici
comunali, previa definizione di un meccanismo di controllo a campione generalizzato e casuale,
secondo le seguenti direttive:

a. controllo completo e dettagliato dei procedimenti per i quali vi possano essere indizi di false
dichiarazioni o irregolarita anche in relazione alle caratteristiche delle procedure, dei soggetti
intestatari o degli immobili oggetto di intervento o per la contraddittorietd o 1’omissione di
alcune informazioni richieste dalla modulistica o dalle norme;

b. controllo a campione su base mensile delle attestazioni e dichiarazioni sottoscritte nella
modulistica;

c. controllo a campione su base mensile delle procedure relative ad imprese certificate con
certificazione di qualita;

d. controllo a campione su base mensile delle procedure relative a subingressi, cessazioni o
variazioni societarie;

e. controllo a campione delle dichiarazioni concernenti i requisiti morali e professionali;
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Art. 16 — Procedimento ordinario

1. Al di fuori dei casi di applicazione del procedimento automatizzato l'interessato presenta la
domanda unica unitamente alle istanze per I’attivazione di uno o piu sub procedimenti
comportanti il rilascio di atti di assenso da parte delle unita organizzative comunali competenti 0

altre Pubbliche Amministrazioni.

2. In caso di procedimento unico con pill sub-procedimenti di competenza di diverse unita interne
e/o altre amministrazioni pubbliche lo Sportello Unico trasmette agli uffici interessati la
documentazione ed acquisisce gli atti di assenso ai sensi del Decreto,della legge 241/1990, del

presente regolamento e degli eventuali accordi e convenzioni sottoscritte con gli enti interessati.

3. Quando & necessario acquisire intese, nulla osta, concerti 0 assensi di diverse amministrazioni
pubbliche, il responsabile dello Sportello Unico puo indire una conferenza di servizi esterna o
interna ai sensi e per gli effetti previsti dagli articoli da 14 a 14-quinquies della legge 7 agosto
1990, n. 241 o del regolamento sul procedimento amministrativo, ovvero da altre normative di

settore, anche su istanza del soggetto interessato.

4. Nel caso il procedimento unico comprenda piu sub-procedimenti di competenza di diverse unita
organizzative interne e/o competenze di altre amministrazioni pubbliche, gli atti istruttori €/o 1
pareri tecnici necessari per il perfezionamento del provvedimento unico finale sono comunicati
in modalita telematica dai dirigenti, funzionari o dagli altri enti o organismi competenti al

responsabile dello Sportello Unico.

6. 11 provvedimento conclusivo del procedimento, assunto nei termini di cui agli articoli da 14 a 14-
ter della legge 7 agosto 1990, n. 241, ¢&, ad ogni effetto, titolo unico per la realizzazione
dell'intervento e per lo svolgimento delle attivita richieste, ed ¢ perfezionato ed adottato dal

Responsabile del SUAP.

8. A seguito di verifica delle domande di procedimento ordinario in caso di irricevibilita applichera

quanto previsto dai ¢ 4. € 5. dell’Art.15.

9. Sulle dichiarazioni allegate alle domande di procedimento ordinario si effettuano controlli con le

modalita di cui al ¢ 6. dell’Art.15
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Art. 17 — Procedimenti in deroga o variante urbanistica

1. I procedimenti in deroga ovvero in variante allo strumento urbanistico generale previsti dal
Decreto, sono stati specificati nelle Leggi e Disposizioni Regionali € nel Regolamento Edilizio
Comunale e sono disciplinati dai commi seguenti.

2. Gli interventi di edilizia produttiva realizzabili in deroga allo strumento urbanistico generale,
sono disciplinati dall'art. 7 del DPR 160/2010 e dall'art. 14 del DPR 380/2001 e smi.

3. Gli interventi di edilizia produttiva in variante allo strumento urbanistico generale, soggetti
all’articolo 8 del DPR 160/2010, sono integrati dalle disposizioni del presente articolo:

a) il responsabile SUAP, entro 30 giorni dalla richiesta da parte dell’interessato, convoca in
seduta pubblica la conferenza di servizi di cui agli articoli da 14 a 14-quinquies della legge
7 agosto 1990, n. 241 "Nuove norme sul procedimento amministrativo"e successive
modificazioni, e alle altre normative di settore.

b) Alla conferenza di servizi sono invitate tutte le amministrazioni coinvolte nel procedimento
e deve essere acquisito il consenso dell’ente competente alla approvazione della variante
allo strumento urbanistico generale ai sensi delle Leggi e Disposizioni Regionali e del
Regolamento Edilizio Comunale.

c) La conferenza di servizi, nell’ambito dei procedimenti autorizzatori, qualora necessario,
valuta la sostenibilita ambientale degli interventi, tenendo conto dell'esigenza di
razionalizzare i procedimenti ed evitare duplicazioni nelle valutazioni.

d) La determinazione della conferenza di servizi relativa alla variazione dello strumento
urbanistico generale e tutti i documenti allegati, comprensivi del progetto completo in ogni
suo elemento, sono depositati presso la segreteria del comune. Dell'avvenuto deposito ¢ dato
avviso sull'albo pretorio e nel sito internet del comune, il quale puo attuare ogni altra forma
di divulgazione ritenuta opportuna. L'esito della Conferenza di servizi che comporta la
variazione dello strumento urbanistico, ove sussista l'assenso della Regione, € trasmesso al
Sindaco ovvero al Presidente del Consiglio comunale, ove esistente, che lo sottopone alla

votazione del Consiglio nella prima seduta utile.

/
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Art.18 — Collaudo

1. Il soggetto interessato comunica allo Sportello Unico l'ultimazione dei lavori, trasmettendo:

a) la dichiarazione del direttore dei lavori con la quale si attesta la conformita dell'opera al
progetto presentato e la sua agibilita, ove l'interessato non proponga domanda ai sensi
dell'articolo 25 del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di
edilizia, di cui al decreto del Presidente della Repubblica 6 giugno 2001, n.380;

b) nei casi previsti dalla normativa vigente, il certificato di collaudo -effettuato da un

professionista abilitato.

2. La trasmissione allo sportello Unico della documentazione di cui alle lettere a) e b) del

precedente comma, consente l'immediato esercizio dell'attivita.

3. Lo Sportello Unico cura la trasmissione entro quindici giorni della documentazione di cui al
comma 1 alle amministrazioni ed agli uffici comunali competenti che sono tenuti ad effettuare 1
controlli circa l'effettiva rispondenza dell'impianto o dell’opera alla normativa vigente entro 1
successivi novanta giorni, salvo il diverso termine previsto dalle specifiche discipline regionali.
Nel caso in cui dalla certificazione non risulti la conformita dell'opera al progetto ovvero la sua
rispondenza a quanto disposto dalle vigenti norme, fatti salvi i casi di mero errore materiale, lo
Sportello Unico, sulla base dei provvedimenti inviati dalle amministrazioni o degli uffici
competenti, perfeziona il provvedimento unico necessario, assicurando lirrogazione delle
sanzioni previste dalla legge, ivi compresa la riduzione in pristino a spese dell'impresa, dandone
contestualmente comunicazione all'interessato entro e non oltre quindici giorni dal ricevimento
della comunicazione di cui al comma 1; l'intervento di riduzione in pristino puo essere

direttamente realizzato anche da parte dell'imprenditore stesso.

4. Fatti salvi i poteri di autotutela e di vigilanza, le Amministrazioni e le Autorita competenti non
possono in questa fase adottare interventi difformi dagli adempimenti pubblicati sul portale,

secondo quanto previsto all'articolo 4, comma 3, lettera a) del Decreto.

5. L'imprenditore comunica in ogni caso allo Sportello Unico I'inizio dei lavori per la realizzazione
o modificazione dell'impianto produttivo, che provvede a trasmetterlo mediante il sistema

informatico, agli uffici competenti.

#
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Art. 19 — Zone economiche speciali (ZES) e zone logistiche semplificate (ZLS)

Il Decreto Legge 20 giugno 2017, n.91, modificato dal Decreto Legge 135/2018, la cui legge di
conversione n.12/2019 ¢& stata pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale swl 12 febbraio 2019, n.19, ha
disposto misure urgenti per la crescita economica nel Mezzogiorno.

Al fine di favorire la creazione di condizioni favorevoli in termini economici, finanziari e
amministrativi, che consentano lo sviluppo del Mezzogiorno, delle imprese gia operanti, nonche
linsediamento  di nuove imprese in dette aree, il Governo ha disciplinato le procedure, le
condizioni e le modalitd' per l'istituzione di una Zona economica speciale.

Al fine di semplificare ed accelerare l'insediamento, la realizzazione e lo svolgimento dell'attivita
economica nelle ZES sono disciplinati i seguenti criteri derogatori alla normativa vigente,
procedure semplificate e regimi procedimentali speciali applicabili. Per la celere definizione dei
procedimenti amministrativi, sono ridotti di un terzo i termini di cui: agli articoli 2 e 19 della
legge 7 agosto 1990, n. 241; al decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in materia di
valutazione d'impatto ambientale (VIA), valutazione ambientale strategica (VAS) e autorizzazione
integrata ambientale (AIA); al regolamento di cui al decreto del Presidente della Repubblica 13
marzo 2013, n. 59, in materia di autorizzazione unica ambientale (AUA); al codice di cui al
decreto legislativo 22 gennaio 2004, n. 42, e al regolamento di cui al decreto del Presidente della
Repubblica 13 febbraio 2017, n. 31, in materia di autorizzazione paesaggistica; al testo unico di
cui al decreto del Presidente della Repubblica 6 giugno 2001, n. 380, in materia edilizia; alla
legge 28 gennaio 1994, n. 84, in materia di concessioni demaniali portuali;

Eventuali autorizzazioni, licenze, permessi, concessioni o nulla osta comunque denominati la
cui adozione richiede l'acquisizione di pareri, intese, concerti o altri atti di assenso comundque
denominati di competenza di pit amministrazioni sono adottati ai sensi dell'articolo 14-bis della

legge n. 241 del 1990; i termini ivi previsti sono ridotti della meta.

Art. 20 — Formazione, aggiornamento e dotazioni tecnologiche

1. L’ Amministrazione comunale persegue quale obiettivo primario la valorizzazione delle risorse
umane e la crescita professionale dei dipendenti, per assicurare il buon andamento, l'efficienza e

I'efficacia dell'attivita amministrativa.

2. A tal fine, compatibilmente con le risorse disponibili, programma e favorisce la formazione e
I’addestramento professionale degli addetti assegnati allo Sportello Unico e del personale delle

altre unita organizzative che con esso interagisce.

#
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3. Analogamente deve essere curato il successivo costante e periodico aggiornamento, anche

eventualmente in forma associata con altri enti locali.

4. Lo Sportello Unico deve essere fornito di adeguate dotazioni tecnologiche ed informatiche che
consentano una rapida gestione delle procedure ed un agevole e costante collegamento con

1’utenza, con le altre strutture interne e con gli enti esterni.

5. In particolare i programmi informatici devono garantire il mantenimento dei requisiti minimi

previsti dal Decreto ed il collegamento con il Portale “impresainungiorno.gov.it”.

6. Lo Sportello Unico svolge attivita di divulgazione e promozione della propria struttura

informatica e del sito internet ed anche attraverso canali multimediali e social network.

Art. 21 — Riscossione diritti e spese istruttorie

1. L'amministrazione pone a carico dei richiedenti il pagamento delle spese e dei diritti per attivita

istruttoria, provvedendo alla loro riscossione.

2. 1 diritti per attivita istruttoria per le pratiche gestite dallo SUAP sono definiti con apposita
deliberazione di Giunta Comunale. A fronte di una pratica evasa con esito non favorevole, detta
somma viene comunque trattenuta trattandosi di spese di procedimento per le attivita istruttorie

svolte.

Art. 22 — Collegamento tra SUAP e Camera di Commercio

1. Il SUAP accede alle informazioni del registro imprese tramite i servizi resi disponibili dal

sistema camerale mediante il sito internet “www.impresainungiorno.gov.it”.

Art. 23— Disposizioni transitorie

1. Al fine di permettere all’eventuale utenza non adeguatamente informatizzata di rispettare i
commi 1 e 2 del precedente art. 3, il responsabile dello Sportello Unico puod concordare con enti
pubblici, enti di diritto pubblico, ordini professionali, CAF, associazioni di categoria ed enti
accreditati, nel rispetto del CAD, forme di collaborazione per rendere possibile il rispetto del

disposto normativo e della formazione di copia informatica del documento analogico.

2. Qualora non espressamente escluso dalla normativa vigente, il responsabile del SUAP, puo

autorizzare per un periodo transitorio ed in deroga ai precedenti commi 1 e 2 dell’art. 3 la
#
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presentazione dei documenti in formato analogico, purché ’ufficio abilitato a riceverli provveda
a norma del CAD alla formazione di copia informatica del documento analogico per il
successivo inserimento nel sistema informatico comunale e la trasmissione alle amministrazioni

ed agli uffici competenti.

3. In attesa che i software in dotazione allo Sportello Unico siano in grado, al momento della
ricezione della SCIA, di verificare, con modalita informatica, la completezza formale della
segnalazione e dei relativi allegati, la verifica puo essere effettuata in modalita diverse purche, in
caso di verifica positiva, sia rilasciata e trasmessa al richiedente negli stretti tempi tecnici
necessari la ricevuta prevista. 11 SUAP provvede altresi a trasmettere immediatamente, ¢
comunque negli stretti tempi tecnici necessari, in via telematica conformemente all'Allegato
tecnico di cui all'articolo 12, commi 5 e 6 del Decreto, o in caso di impossibilita tecnologica con
le altre modalita ammesse dal CAD, la segnalazione e i relativi allegati alle altre unita
organizzative interne interessate, nonché ad altre amministrazioni pubbliche o enti esterni al

Comune.

4. Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento, si fa rinvio al Decreto, alla
normativa vigente in materia di Sportello Unico per le Attivita Produttive, alla legge 7 agosto
1990 n. 241 e successive modifiche ed integrazioni, al regolamento comunale sull’ordinamento
degli uffici e dei servizi, del procedimento amministrativo ed alla vigente normativa in materia

di attivita produttive.

Art. 24 — Entrata in vigore

1. 1l presente disciplinare entra in vigore ad avvenuta esecutivitd della Deliberazione di

approvazione.
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Comune d1 Molfetta

Diritti di istruttoria da applicare agli atti e provvedimenti di natura commerciale

Sistema tariffario dei diritti di istruttoria, differenziati per i vari tipi di pratiche, ai
sensi dell’art. 4 comma 13 del D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160.

S100 Procedimento automatizzato (SCIA) 20,00
S110 Procedimenti ordinario 40,00
S120 Procedimento Ordinario con C.d.S. 200,00
S130 Cessazioni esenti
S140 Autorizzazioni temporanee e occasionali per mercati e fiere 20,00
S150 Distributori di carburanti 100,00
S160 Parere preliminare senza C.d.S. 60,00
S170 Parere preliminare con C.d.S. 200,00
S180 Media Struttura di Vendita da 1500 a 2500 mq 250,00
S190 Grandi Strutture di Vendita oltre 2500 mq 1.000,00
S200 Trasmissione atti uffici esterni (VV.FF, ASL, REGIONE, ecc) 20,00
S210 Attivita non riportate nel presente elenco 40,00




Deliberazione di Giunta Comunale n. 56 del 27/02/2019

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
(Art. 124 e 134 del Decreto Legislativo 18/08/2000, n. 267 — Art. 32 della Legge n. 69 del 18/06/2009 e ss.mm.ii.)

La presente deliberazione ¢ pubblicata all’Albo Pretorio On Line del sito informatico istituzionale del

1

Comune www.comune.molfetta.ba.it dal giorno .~ U E per quindici giorni consecutivi.
SEGRETARJO GENERALE
) Dott.s Di Mauro

|

Certificato di avvenuta esecutivita e pubblicazione
11 sottoscritto Segretario Generale certifica che la presente deliberazione:

- & stata pubblicata all’Albo Pretorio On Line del sito informatico istituzionale del Comune

www.comune.molfetta.ba.it dal per quindici giorni consecutivi;

- ¢&divenuta esecutiva, essendo decorsi 10 giorni dalla data di pubblicazione ai sensi dell’art. 134,

comma 3 del D.Lgsl. n. 267/2000.

IL SEGRETARIO GENERALE
Dott.ssa Irene Di Mauro
, i

Per I’esecuzione:
Al Dirigente Settore
Al Dirigente Settore Settore Sevizi Finanziari e Istituzionali




